Wir sind ein mittelstandisches Unternehmen in der e | e |< t r O
Elektrobranche und betreuen Industrie- und

Privatkunden von unserm Standort in Ellhofen im

Allgau aus. Aktuell beschéaftigen wir knapp r b

40 Mitarbeiter.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir

gmbh

... Intelligente Losungen
Assistenz und Projektleitung (m/w/d) Zertifiziert nach DIN EN 1SO 9001 und DIN 14675

lhre Aufgaben

+ Projektfuhrung und Projektentwicklung sowie Nachverfolgung und Unterstiitzung der Prozesse von
alltaglichen Unternehmensablaufen gehdren zu Ihrem Tagesgeschaft

- Sie sind Bindeglied zwischen Geschéftsfihrung, Mitarbeiter, Kunden, Dienstleistern und
Geschéftspartnern
Sie unterstitzen die Geschéaftsfihrung in allen technischen, operativen, konzeptionellen sowie
organisatorischen Aufgaben

- Sie bereiten Meetings vor und erstellen Statistiken und Présentationen

lhr Profil

+ Souveranes Auftreten sowie selbststandiges Arbeiten
Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie Freude am Kontakt mit Kunden und Mitarbeitern
Erste Erfahrung in der Abwicklung von Projekten idealerweise im elektrotechnischen Umfeld

+ Organisationstalent sowie Belastbar

+ Abgeschlossenes Studium im Bereich Elektrotechnik, Mechatronik, Maschinenbau oder
Abgeschlossene technische Berufsausbildung Meister / Techniker

+ Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten

« Moderner, sicherer Arbeitsplatz bei einem zukunftsorientierten Unternehmen

+ Abwechslungsreiche Projekte & groBartiges Kundenspektrum

« flache Hierarchie und eigenverantwortliches Arbeiten

+ Familidre Unternehmenskultur, die die Mitarbeiterzufriedenheit in den Mittelpunkt stellt

- Ubertarifliche Bezahlung inkl. Weihnachtsgeld und Mitarbeiterrabatte
Firmenfahrzeug, auch fur Privatnutzung

+ Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

+ Wir legen viel Wert auf ein kollegiales Arbeitsklima

- Digitale Medien fir die Nutzung aller am Markt tblichen Tools

+ Betriebliche Gesundheitsférderung u.A. Betriebssport; Kooperation mit Fitnessstudio

Wenn Sie Teil unseres Teams werden moéchten, senden Sie bitte Ihre aussagekraftige Bewerbung
mit Gehaltsvorstellungen an:

Elektro Grundl GmbH - Frau Verena Bentele
Dorfstr. 77 - 88171 Ellhofen
v.bentele @elektro-grundl.de
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